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5393 SAYILI BELEDIYE KANUNU

UCUNCU BOLUM

Belediyenin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Belediyenin gérev ve sorumluluklari

Madde 14- Belediye, mahalli musterek nitelikte olmak
sartiyla;

a) imar, su ve kanalizasyon, ulasim gibi kentsel alt yapi;
cografi ve kent bilgi sistemleri; cevre ve gevre saghgi,
temizlik ve kati atik; zabita, itfaiye, acil yardim, kurtarma
ve ambulans; sehir igi trafik; defin ve mezarliklar; agac-
landirma, park ve yesil alanlar; konut; kiltir ve sanat,
turizm ve tanitim, genclik ve spor orta ve yuksek 6gre-
nim 6grenci yurtlari (Bu Kanunun 75 inci maddesinin
son fikrasi, belediyeler, il 6zel idareleri, bagl kurulusla-
ri ve bunlarin Uyesi olduklari birlikler ile ortagi oldukla-
ri Sayistay denetimine tabi sirketler tarafindan, orta ve
ylksek 6grenim 6grenci yurtlari ile Devlete ait her de-
recedeki okul binalarinin yapim, bakim ve onarimi ile
tefrisinde uygulanmaz.); sosyal hizmet ve yardim, nikah,
meslek ve beceri kazandirma; ekonomi ve ticaretin ge-
listirilmesi hizmetlerini yapar veya yaptirir. (Miilga son
ciimle: 12/11/2012-6360/17 md.) (...) (Ek ciimleler:
12/11/2012-6360/17 md.) Blylksehir belediyeleri ile
nifusu 100.000’in Gzerindeki belediyeler, kadinlar ve go-
cuklar icin konukevleri agmak zorundadir. Diger beledi-
yeler de mali durumlari ve hizmet dnceliklerini degerlen-
direrek kadinlar ve ¢cocuklar igin konukevleri agabilirler.?

b) (...)° Devlete ait her derecedeki okul binalarinin in-
saati ile bakim ve onarimini yapabilir veya yaptirabilir,
her tirlu arag, gere¢c ve malzeme ihtiyaclarini karsila-
yabilir; saglikla ilgili her tirlu tesisi agabilir ve igletebilir;
mabetlerin yapimi, bakimi, onarimini yapabilir; kultur
ve tabiat varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi ba-
kimindan énem tasiyan mekanlarin ve islevlerinin ko-
runmasini saglayabilir; bu amagla bakim ve onarimini
yapabilir, korunmasi mimkun olmayanlari aslina uygun
olarak yeniden insa edebilir; cemevlerinin yapim, bakim
ve onarimini yapabilir. (Degisik ikinci cimle: 12/11/2012-
6360/17 md.) Gerektiginde, sporu tesvik etmek amaciyla
genglere spor malzemesi verir, amator spor kullplerine
ayni ve nakdi yardim yapar ve gerekli destegi saglar, her
turli amatoér spor karsilagsmalari diizenler, yurt ici ve yurt
disi musabakalarda Ustin basari gosteren veya derece
alan 6grencilere, sporculara, teknik yoneticilere ve ant-
rendrlere belediye meclisi karariyla 6dul verebilir. Gida
bankacihg yapabilir.*®

—ZmMmo>XxX> ZmomTo El/a

(Ek fikra: 12/11/2012-6360/17 md.; Degisik: 12/7/2013-
6495/100 md.) Belediyelerin birinci fikranin (b) bendi
uyarinca, sporu tesvik etmek amaciyla yapacaklari nak-
di yardim, bir dnceki yil genel bltce vergi gelirlerinden
belediyeleri i¢in tahakkuk eden miktarin; buylksehir be-
lediyeleri icin binde yedisini, diger belediyeler icin binde
on ikisini gecemez.

(iptal fikra: Anayasa Mahkemesinin 24/1/2007 tarihli
ve E. 2005/95, K. 2007/5 sayili Karari ile. )

Hizmetlerin yerine getiriimesinde 6ncelik sirasi, beledi-
yenin mali durumu ve hizmetin ivediligi dikkate alinarak
belirlenir.

Belediye hizmetleri, vatandaslara en yakin yerlerde ve
en uygun yontemlerle sunulur. Hizmet sunumunda en-
gelli, yash, digskin ve dar gelirlilerin durumuna uygun
yontemler uygulanir.®

Belediyenin gdrev, sorumluluk ve yetki alani belediye si-
nirlarini kapsar.

Belediye meclisinin karari ile mucavir alanlara da beledi-
ye hizmetleri goturdlebilir.

4562 sayili Organize Sanayi Bolgeleri Kanunu hikimleri
sakhdir.

(Ek fikra: 1/7/2006-5538/29 md.) Sivil hava ulasimina
acik havaalanlari ile bu havaalanlari blnyesinde yer
alan tim tesisler bu Kanunun kapsami digindadir.

Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari
Madde 15- Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari sunlardir:

a) Belde sakinlerinin mahalli misterek nitelikteki intiyag-
larini kargilamak amaciyla her tirli faaliyet ve girisimde
bulunmak.

b) Kanunlarin belediyeye verdigi yetki cercevesinde yo-
netmelik ¢ikarmak, belediye yasaklari koymak ve uygu-
lamak, kanunlarda belirtilen cezalari vermek.

c) Gergek ve tizel kisilerin faaliyetleri ile ilgili olarak ka-
nunlarda belirtilen izin veya ruhsati vermek.

d) Ozel kanunlari geregince belediyeye ait vergi, resim,
harg, katki ve katilma paylarinin tarh, tahakkuk ve tah-
silini yapmak; vergi, resim ve har¢ disindaki 6zel hukuk
hikimlerine goére tahsili gereken dogal gaz, su, atik su
ve hizmet karsihdi alacaklarin tahsilini yapmak veya
yaptirmak.

e) Muktesep haklar sakli kalmak Uzere; icme, kullanma
ve endustri suyu saglamak; atik su ve yagmur suyunun
uzaklastirilmasini saglamak; bunlar icin gerekli tesisleri
kurmak, kurdurmak, isletmek ve iglettirmek; kaynak su-
larini isletmek veya islettirmek.



JnpSi1wLIpieY Jajowayyew IjoA [8ZQ ajl Lisjawaxyew ezad yins epullif 102 _,,m
POZ =
1B1jwiyeH
©z9) Y|ng *
—————— =——— awyyew
Jliqe[niny Jajaweyyeuw Lisyse [jAeiob F“ dalap NI!
epjewneq eiejeaep jie eiejdns Liapipa|Si yele[o ijibj1 8jALiojraiob uLia|iSiy Jeyse .\ >
‘opuijey SeAes yeouy ‘zeweniny Jejawaxyew Lieyse epuisSip Lisjawayyew _“ VEENEE
undisip ‘0106 oByyISIBoq “IpILIPEY 16184 Lidyse o IBISIBep eseAeuy 7107 || (oweyyew  Issweyyew  MOIPWRjUEW Ll e
B \Z \N [|93019p 35D 22819p °Z ezap By ¢ AMINH 3AiIsy o
) - o 30 uo epibiek usjoWRNYE  MejoWaNyEN
% 1PY) eza) aflIsy ¢ A¥NYNH yIns ¢
= . HaaWYEN LI9jawayye
M O AVLIDYVA afipv ablog HoISHMHEN HeleweAHEN
< [~% eza9 ¥nynH
Z N
< >~
<3 IDYVA [1AV
=
(swenyew Isawayyew Isawayyew
1199949p Isn 923J9p ‘g 92349p !
ISTINIMHVIN ua epiBieA uepj) >
MIIZVNSNAN AVLSINVG ISOWd YN Isdwdyep Isswayye ISTINIMHVIN
asep)| abjog 16197 alep| VSVAVNYVY

ISIDYVA MIMZVNSNAN

IDYUVA Rival

ISIDUVA VSVAVNY

IAVTI10M I9YVA




ATATURK. (LKELERI VE INKILAP TARIHI

I. BALKAN SAVASI YENILGISININ
SONUGLARI

* Osmanlrnin Balkan egemenligi sona ermisgtir.

* Osmanlrnin Balkanlar'da sadece Bulgaristan ile sini-
ri kalmistir (Midye - Enez Hatti).

» Bulgaristan sinirlari Ege Denizi’'ne ulagsmis, boylelik-
le blyuk Bulgaristan kurulmustur.

* Arnavutluk bagimsiz olmustur.

* Bozcaada ve Gokgeada haric Ege Adalari, Os-
manl’nin elinden ¢ikmistir.

» Osmanli ordusunda ciddi 1slahat yapilmasi gerektigi
ortaya ¢gikmigtir.

» Balkanlar'da gerek savas esnasinda ve gerekse sa-
vas sonrasinda Turklere kargi katliamlar olmustur.

» Balkanlarda yasayan Muslimanlar Anadolu’ya gé¢
etmeye baglamiglardir.

-
NOT

. Balkan Savasi’nda en ¢ok toprak kazanan Balkan devleti

Bulgaristan’dir.

Edirne savunmasini yapan Mehmet Siikrii Pasa ve Kazim
Karabekir Pasa esir diismdgtdr.

>

NOT

Balkan topraklarinin kaybedilmesiyle Osmanlicilik fikrinin
6nemini kaybettigi bir kez daha anlasilmis Anadolu’da Tiirk
ntifusunun artmasi sonucu Tirkgliliik fikri 5nem kazanmigtir.

Il. BALKAN SAVASI (16 Haziran 1913 -
18 Temmuz 1913)

Karadag

Osmanli

Romanya Bulgaristan

imparator-
lugu

Yunanistan Krallig

Sirbistan

SAVASIN NEDENLERI

Birinci Balkan savasindan sonra Bulgaristan’in diger
muharip devletlere gére daha fazla pay almasi rahatsiz-
lik uyandirmistir. Basta Sirbistan ve Yunanistan arzu et-
mis oldugu sinirlara ulagsamamig bu durum yeni bir krizin
dogmasina sebep olmustur. Romanya’nin da Balkanlar-
da buyume siyaseti izlemesi Balkanlar’i yeni bir savasin
esigine tagimistir.

—ZMoOXrXxX>» ZmMmOMmMmo El/=

Balkan devletlerinin Bulgaristan’a saldirmasi ile Osman-
I imparatorlugu’nun da kaybettigi topraklari geri alma
Umidi dogmustur. Ancak Osmanli, bu yeni Balkan ittifaki-
na girme ve Bulgaristan’a saldirma konusunda temkinli
davranmigtir. Avrupali devletlerin fikirleri sorulmustur.
Yunanistan’in, Dedeagdac¢’a saldirmasi zerine Osmanli
Devleti Edirne’yi almak Uzere harekete gecmistir. Diger
cephelerde zor durumda kalan Bulgaristan Edirne’deki
askerlerinin tamamini gekmek zorunda kalmistir. Bagla-
tilan karsi hareket ile Londra Antlagsmasi’nda gizilen Mid-
ye - Enez Hatti asilmig; Lileburgaz, Vize (21 Temmuz
1913), Kirklareli (22 Temmuz 1913), Edirne (23 Temmuz
1913) yani Dogu Trakya ele gegirilmigtir.
> |

NOT

. 1878de Osmanli’dan ayrilip bagimsiz olan Romanya,
I. Balkan Savasi’nda yer almamus, Il. Balkan Savagi’na
katilimigtir.

Edirne’yi almasindan dolayi Enver Pasa’ya Edirne Fa-
tihi tinvani verilmigtir.

SAVAS SONU ANLASMALAR

BUKRES ANTLASMASI (10 AGUSTOS 1913)

Bulgaristan, Sirbistan, Karadag, Romanya, Yunanis-
tan

» Guney Dobruca ve Silistre Romanya’ya verilecek,

+ Kavala’'dan Dedeagag’a kadar Ege sahili

Yunanistan’a verilecek (Bati Trakya dahil),
+ Manastir, Uskiip, Piristine Sirbistan’a verilecek,

» Plevne ve Cakova Karadag@'a verilecek
ISTANBUL ANTLASMASI (29 EYLUL 1913)

Osmanli - Bulgaristan

* Meri¢ Nehri sinir kabul edilecek,

» Edirne, Kirklareli ve Dimetoka, Osmanli'ya; Kavala
ve Dedeagag, Bulgaristan’a birakilacak,

» Bulgaristan’da kalan halk Bulgar vatandasi sayila-
cak, bunlara 4 yil iginde Osmanl topraklarina gog¢
etme hakki verilecek ve bu kisiler 4 yil askerlikten
muaf tutulacak,

» Bulgar topraklarinda yasayan Muislimanlara mulki-
yet ve siyasal haklar verilecek ve din ve ibadet 6z-
glrligu taninacaktir.



KAMU IDARELERI [LE MAHALLI IDARELERDE HALKLA
ILISKILER VE ILETISIM

Reklam vs. Halkla Iliskilar

=
iz biliyiik ( Bunlar binyiik
hlr g.nuauzl bir girket!

S Bl

Reklamin Ozellikleri
1. Reklam, pazarlama iletigimi

IIII

icerisinde yer alan bir
ogedir.
2. Reklam, belirli bir Gcret karsiliginda yapilir.

3. Reklam, reklam verenden tiketiciye (hedef kitleye)
dogru akan bir iletiler butinudur.

4. Reklam, bir kitle iletisimidir.

5. Reklami yapan kisi, kurum ve kurulus bellidir.

6. Reklam ile tuketici bilgilendiriimeye ve ikna edilmeye
cahsihr.

7. Reklam mesaijlarinda mallar, hizmetler, vaatler, 6dil-
ler ve sorunlara ¢éztUmler vardir.

8. Reklam, diger pazarlama iletisimi 6geleri ile iglet-

menin belirledigi pazarlama stratejisi dogrultusunda
saptanan pazarlama hedeflerine ulagsmak igin koor-

dineli olarak caligir.

HALKLA

ILISKILER VE REKLAMCILIK

ARASINDAKI FARKLAR:

Halkla iligkiler

Reklamcilik

Bir kurum ya da kiginin
Kamuoyundaki prestijini
yukseltme, kamuoyu-
nun destek ve glvenini
saglayip bunu devam
ettirme amacini glder.

Dogrudan mal satmaya
yonelik degildir. Bir mal
ya da hizmetin satigi
artirma ya da bir fikri
yayma amacini gider.

Kurumun hedef kitlesi,
butin kamuoyudur.

Hedef kitlesi, sadece
musteriler veya ileride
musgteri olabileceklerdir.

Kurum hakkinda bilgiler
yayimlar.

Uriinler ya da bir fikirler
hakkinda bilgi yayimiar.

Gerektiginde kurumun
adini duyurucu, séhretini
arttirici reklam yayimlar.

Ticari ya da tanitim amagli
reklam yayimlar.

Kurumla kamuoyu arasin-
da bilgi akisi Uzerinde
durur.

Pazarlama mudiru veya
kurulus musteriler ya da
hedef kitle arasinda bilgi
akisi Uzerinde durur.

—ZMoOXrXxX> ZmMmoOmMmo E)/=

Basin yayin kuruluslariyla
iliskilerinde orgutle ilgili
haber degeri olan bilgileri
duyurarak para karsihgi
olmayan yayin yapmaya
caligir.

Ticari bir reklam verip
belirli bir para karsiligin-
da yayimlatir.

2. Propaganda

ikna edici iletisim tiirlerinden biri olan ve daha cok siya-
sal alandaki iletisimi anlatmada kullanilan propaganda
“dikkat dagihmini etkileyerek, dikkatlerin belli konulara
cekilmesine yonelik bir etkileme araci” olarak tanimlanir.
Bu iletisim turinde de, insanlarin disunce ve davranis-
larinin etkilenmesi amaclanir.

Propagandanin Ozellikleri

* Propaganda tek yonludur.

* Beyin yikama calismasidir.

* Hedef kitleyi kendi yéninde inang ve eylemlere y6-
neltmeyi amaglar.

» Bireylerden cok genis kitlelere yoneliktir.

Propaganda gerek kullandigi arag, gerek varmak istegi

sonu¢ agisindan dogru ve ahlaki olma kaygisi tasima-
maktadir.

HALKLA ILISKILER VE PROPAGANDA
ARASINDAKIi FARKLAR

PROPAGANDA
Tek yoénludur.

HALKLA ILISKILER
iki yonlidir.

Tartigmaya agik ve
demokratiktir.

Tartisma kabul etmez. Dog-
matik ve otoriterdir.

Dogru bilgi verir, iyi ni-
yetlidir, durlst hareket
eder.

Abartma Uzerine kurulmustur.
Dogru bilgiye, iyi niyete ve
durustlige her zaman yer
vermez.

Gergekleri agiklama
yoluyla inandirmaya

cahgir.

Cok tekrar yolu ile inandirma-
ya galisir.

3. Pazarlama

Pazarlama, temelde insanlarin ihtiyac ve isteklerini kar-
silamaya yonelik bir degisim islemidir. Halkla iligkilere
6zdes bir ydontem izleyen pazarlama, tuketicileri firmanin
Urtin ve hizmetlerine alistirmak Uzere, beklentileri daha
iyi tanima olanagi veren teknikleri kullanir. Pazarlama
¢alismasi Urlin ya da hizmetin sistematik bicimde alis-
verigini gerceklestirmeyi amaglar. Oysa halkla iligkilerde
bir Grin ya da hizmetin yeni bir pazar yaratmak uzere
sunulmasi s6z konusu degildir.



TURKCE VE DIL BILGISI

NOKTALAMA ISARETLERI

NOKTA (.)

Yargisi tamamlanmis (yuklemi olan) cimlenin sonu-
na konur:

Tark Dil Kurumu, 1932’de kurulmustur.
Yiklem

Saatler gegtikge ¢okiyordu yollara daha
Yiklem

mahzun bir i1ssizlik.

Cide-Doganyurt arasi; yolun en zorlu, en

glizel bolimlerinden biri.

Yiklem
Bazi kisaltmalarin sonuna konur:

Omek

o« —

Alb. (albay), Dr. (doktor), Yrd. Dog. (yar-
. dimei dogent)

Cad. (cadde), Sok. (sokak), vb. ( ve ben-
zeri), ing. (ingilizce)

Ornek

€

Sayilardan sonra sira bildirmek igin konur:

3. (Uglincl), 15. (on besinci); Il. Mehmet,

QOIS | xv. yiizyl, 2. Cadde
»  Bir yazinin maddelerini gosteren rakam veya harflerden
sonra konur:
l. 1. A. a.
Ornek
-—— 1. 2. B b

Tarihlerin yaziliginda gun, ay ve yili gésteren sayilari bir-
birinden ayirmak i¢in konur:

29.5.1453 16.10.1980 21.04.1986

Ormek
@
Pir Dikkat Tarihlerde ay adlari yaziyla da yazila-
- — bilir. Bu durumda ay adlarindan 6nce

ve sonra nokta kullaniimaz:

Ornek

« e

29 Mayis 1453 29 Ekim 1923
Saat ve dakika gosteren sayilari birbirinden ayirmak

icin konur:
Omek | Toplanti 13.00’te bagladi.
-— Toren 17.30'da, hikimet daireleri kapan-

diktan yarim saat sonra baslayacaktir.

Dort ve dortten gok rakamli sayilar sondan sayilmak
Uzere Uglu gruplara ayrilarak yazilir ve araya nokta ko-

nur:
Bffigky| 000 6600 326197  49.750.812
- | 28.434.250.310.500

—ZMoOXrXxX> ZmMmoOmMmo E)'/a
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Matematikte garpma isareti yerine kullanilir:

Omek | 4 5-20 3.6=18
A

VIRGUL (,)

Birbiri ardinca siralanan es gorevli kelime ve kelime
gruplarinin arasina konur:

Firtinadan, soguktan, karanliktan ve
biraz da korkudan sonra bu sicak,
aydinhk ve sevimli odanin havasinda
erir gibi oldum.

Omek

o«

Sessiz dereler, solgun agaclar, sari
guller

Sirali cimleleri birbirinden ayirmak icin konur:

Ornek | Bir varmis, bir yokmus.
—— * Umduk, bekledik, dusunduk.

» Fakat yol otomobillere yasak oldu-
gundan o da herkes gibi tramvaya
biner, kimse kendisine dikkat etmez.

» Clmle iginde ara sozleri ve ara climleleri ayirmak
icin konur:
Ornek $'|md|,. efendiler, miisaade buyurursaniz,
A size bir sual sorayim.
« Tirnak igcinde olmayan aktarma cumlelerinden sonra
konur:
Ornek | Datga’ya yarin gidecegim, dedi.
_—— * Buglnlerde basimi kasimaya vakit
bulamiyorum, dedi.

* Yanima yaklasip usulca, bu kadina
glvenme, dedi.

* Uzun cimlelerde yuklemden uzak dismus olan 6zneyi
belirtmek igin konur:

Saniye Hanimefendi, merdivenlerde og-

Omek -
= lunun ayak seslerini duyar duymaz, has-
retlisini kargilamaya atilan bir gen¢ kadin
gibi, koltugundan firlamis ve ona kapiyi
kendi eliyle agmaya gelmisti.
» Cumlede 6zel olarak vurgulanmasi gereken Ogeler-
den sonra konur:

Mete'nin basari 6ykusind, yetmis yasin-

Omek , -
@ daki anneannesinden dinliyoruz.
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nan belgelerde paraflar, belgenin sadece idarede kala-
cak nishasinda, yazi alaninin sonunda ve sol kenarinda
yer alir (Ornek 19/B).

Koordinasyon

MADDE 22- (1) idare iginde birden fazla birimin ig bir-
ligi ile hazirlanan ve yetkili makamin imzasina sunulan
belgelerde, belgeyi hazirlayan birime ait paraf hiyerarsi-
sinden sonra “Koordinasyon” secimi yapilir ve is birligine
dahil olan ilgililerin Gnvanlari, adlari ve soyadlari belirtilir
(Ornek 20).

Belge dogrulama bilgileri

MADDE 23- (1) Elektronik ortamda gtivenli elektronik
imza ile imzalanan belgelerde, “iletisim bilgileri” alaninin
Ust sinirini belirleyen cizginin Uzerinde iki satirlik alanin
ilk satirinda “Bu belge, guvenli elektronik imza ile imza-
lanmistir.” ibaresi bulunur. Belge dogrulama bilgilerini
iceren “belge dogrulama kodu” ikinci satirda, “karekod”
ise “iletisim bilgileri” alaninin en sag kisminda yer alir
(Ornek 21).

(2) Belge dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod
ile Dijital Turkiye (e-Devlet) Gzerinden saglanir.

iletisim bilgileri

MADDE 24- (1) iletisim bilgileri; solda belgeyi génderen
idarenin adresini, posta kodunu, telefonunu, faks numa-
rasini, e-posta adresini, kayitli elektronik posta (KEP)
adresini ve internet adresini; sagda bilgi alinacak kisinin
adini, soyadini, Gnvanini ve telefon numarasini igerecek
sekilde sayfa sonuna yazilir ve gizgiile ayrilir (Ornek 21).

Gizlilik dereceli belgeler

MADDE 25- (1) “Hizmete Ozel” gizlilik derecesi bulunan
belgelerin hazirlanmasi, kaydedilmesi, saklanmasi, gén-
derilmesi, alinmasi ve diger islemleri elektronik ortamda
gerceklestirilir.

(2) “Ozel” ve ustii gizlilik dereceli belgelerin hazirlanma-
sI, kaydedilmesi, saklanmasi, génderilmesi, alinmasi ve
diger islemler ilgili mevzuatta belirtilen hikidmlere uygun
olarak fiziksel ortamda gerceklestirilir.

(3) Belgenin imzacisi olan yetkili makam, belgeye ait giz-
lilik derecesinin belirlenmesinden sorumludur.

Siireli ve kisiye 6zel yazigsmalar

MADDE 26- (1) Guvenli elektronik imza ile imzalanan
sureli belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR?” ibaresine
lstveride ve Ust yazi lizerinde yer verilir. “GUNLUDUR”
ibaresi tasiyan belgelere cevap verilmesi gereken sire
veya tarih, metin iginde ve ilgili Ustveri alaninda belirtilir.

(2) “ACELE” ibaresi tasiyan belgeye derhal ve siratle;
“GUNLUDUR” ibaresi taglyan belgeye belirtilen siire
icinde cevap verilir.
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(3) Elektronik ortamda veya zorunlu héllerde ya da ola-
gandustid durumlarda hazirlanan sureli belgelerde “ACE-
LE” veya “GUNLUDUR?” ibaresi yazi alaninin sag ust ko-
sesinde kirmizi renkli olarak belirtilir (Ornek 19/A, 19/B).
Birden fazla sayfali belgelerde “ACELE” veya “GUNLU-
DUR’ ibaresi sadece birinci sayfada belirtilir (Ornek 9).

(4) “KISIYE OZEL” ibaresi, belgenin ilgilisine teslim edil-
mesini ve sonrasinda yduritilecek sireci ifade eder.

(5) “KISIYE OZEL’ ibaresi taglyan belgenin zarfi agil-
madan zarf Uzerinde yer alan bilgiler, yetkili birimce
EBYS’ye veya kurumsal belge kayit sistemine kaydedilir
ve ilgilisine teslim edilir. “KISIYE OZEL” ibaresi tagiyan
belge Gizerinde yalnizca ilgili kisi tasarruf hakkina sahip-
tir ve ilgilinin talebi ile EBYS’ye kaydedilir.

Sayfa numarasi

MADDE 27- (1) Birden fazla sayfa tutan belgelere say-
fa numarasi verilir. Sayfa numarasi, iletisim bilgilerinin
altinda ve sayfanin ortasinda, toplam sayfa sayisinin ka-
cincisi oldugunu gésterecek sekilde belirtilir (Ornek 9).

Ustveri elemanlan

MADDE 28- (1) Guvenli elektronik imza ile imzalanan
belgelerde asgari olarak e-Yazisma Teknik Rehberi'nde
belirtilen Ustveri elemanlari kullanilir. e-Yazisma Teknik
Rehberi’nde belirtilen Gstveri elemanlari ile birlikte ilgili
mevzuatta belirtilen standartlara uygun Ustveri eleman-
lari da kullanilabilir.

(2) idare, ihtiyacina binaen birinci fikrada belirtilen ist-
veri elemanlarina ilave olarak Ustveri elemanlar kulla-
nabilir.

(3) Elektronik ortamda guvenli elektronik imza ile imza-
lanan belgenin Ustveri elemanlari, belgenin ayrilmaz bir
butinudur. Tarih ve sayi gibi belge gorintisi tUzerinde
yer alan bilgiler ile Ustveride yer alan bilgiler arasinda
fark olamaz.

DORDUNCU BOLUM

Belgenin Cogaltiimasi, Gonderilmesi, Alin-
masi ve lade Edilmesi

Belgenin gogaltiimasi

MADDE 29- (1) Gulvenli elektronik imza ile imzalanan
belgenin cogaltilmasi, yetkilendiriimis gorevliler tara-
findan cikti alinarak gerceklestirilir. Cogaltilan givenli
elektronik imzal belgenin dogrulama iglemi, 23 Unci
maddenin ikinci fikrasinda belirtildigi sekilde yapilir.

(2) Zorunlu héllerde veya olaganisti durumlarda ya
da bu Yonetmeligin yururlige girdigi tarihten 6nce fizik-
sel ortamda hazirlanan bir belgeden 6rnek ¢ikartiimasi
halinde, cogaltilan belgenin uygun bir yerine “ASLI GiBI-
DIR” ibaresi konulur ve yetkilendirilmis gérevli tarafindan
ad, soyad, Unvan ve tarih belirtiimek suretiyle imzalanir.
Bu sekilde ¢ogaltilan belge, asil belge gibi kabul edilir.



