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5393 SAYILI BELEDIYE KANUNU

UCUNCU BOLUM

Belediyenin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Belediyenin gérev ve sorumluluklari

Madde 14- Belediye, mahalli musterek nitelikte olmak
sartiyla;

a) Imar, su ve kanalizasyon, ulasim gibi kentsel alt yapi;
cografi ve kent bilgi sistemleri; gcevre ve gevre sagligi,
temizlik ve kati atik; zabita, itfaiye, acil yardim, kurtarma
ve ambulans; sehir i¢i trafik; defin ve mezarliklar; agac-
landirma, park ve yesil alanlar; konut; kiltir ve sanat,
turizm ve tanitim, genglik ve spor orta ve yiiksek 6gre-
nim 6grenci yurtlari (Bu Kanunun 75’inci maddesinin son
fikrasi, belediyeler, il 6zel idareleri, bagh kuruluslari ve
bunlarin tyesi olduklari birlikler ile ortagi olduklari Sayis-
tay denetimine tabi sirketler tarafindan, orta ve ylksek
o6grenim o6grenci yurtlari ile Devlete ait her derecedeki
okul binalarinin yapim, bakim ve onarimi ile tefrisinde
uygulanmaz.); sosyal hizmet ve yardim, nikdh, mes-
lek ve beceri kazandirma; ekonomi ve ticaretin gelis-
tirlmesi hizmetlerini yapar veya yaptinr. (Miilga son
cliimle: 12/11/2012-6360/17 md.) (...) (Ek cumleler:
12/11/2012-6360/17 md.) Bulylksehir belediyeleri ile
niifusu 100.000’in Gzerindeki belediyeler, kadinlar ve ¢o-
cuklar igin konukevleri agmak zorundadir. Diger beledi-
yeler de mali durumlari ve hizmet dnceliklerini degerlen-
direrek kadinlar ve ¢ocuklar igin konukevleri agabilirler.

b) (...) Devlete ait her derecedeki okul binalarinin inga-
ati ile bakim ve onarimini yapabilir veya yaptirabilir, her
turlh arag, gere¢ ve malzeme ihtiyaclarini karsilayabilir;
saglikla ilgili her turlu tesisi acabilir ve isletebilir; mabet-
lerin yapimi, bakimi, onarimini yapabilir; kiltir ve tabi-
at varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan
6nem tasiyan mekanlarin ve iglevlerinin korunmasini
saglayabilir; bu amacla bakim ve onarimini yapabilir, ko-
runmasi mumkun olmayanlari aslina uygun olarak yeni-
den inga edebilir; cemevlerinin yapim, bakim ve onarimi-
ni yapabilir. (Degisik ikinci ciimle: 12/11/2012-6360/17
md.) Gerektiginde, sporu tesvik etmek amaciyla gengle-
re spor malzemesi verir, amator spor kullplerine ayni ve
nakdi yardim yapar ve gerekli destedi saglar, her turll
amatoér spor kargilasmalari dizenler, yurt ici ve yurt digl
musabakalarda ustun basari gdsteren veya derece alan
ogrencilere, sporculara, teknik yoneticilere ve antrenor-
lere belediye meclisi karariyla 6dul verebilir. Gida ban-
kaciligi yapabilir.

—ZmMmo>XxX> ZmomTo El/a

(Ek fikra: 12/11/2012-6360/17 md.; Degisik: 12/7/2013-
6495/100 md.) Belediyelerin birinci fikranin (b) bendi
uyarinca, sporu tesvik etmek amaciyla yapacaklari nak-
di yardim, bir dnceki yil genel butce vergi gelirlerinden
belediyeleri icin tahakkuk eden miktarin; biyuksehir be-
lediyeleri icin binde yedisini, diger belediyeler icin binde
on ikisini gecemez.

(iptal fikra: Anayasa Mahkemesinin 24/1/2007 tarihli
ve E. 2005/95, K. 2007/5 sayil Karari ile. )

Hizmetlerin yerine getiriimesinde dncelik sirasi, beledi-
yenin mali durumu ve hizmetin ivediligi dikkate alinarak
belirlenir.

Belediye hizmetleri, vatandasglara en yakin yerlerde ve
en uygun yontemlerle sunulur. Hizmet sunumunda en-
gelli, yash, duskin ve dar gelirlilerin durumuna uygun
yoéntemler uygulanir.

Belediyenin goérev, sorumluluk ve yetki alani belediye si-
nirlarini kapsar.

Belediye meclisinin karari ile miicavir alanlara da beledi-
ye hizmetleri géturdlebilir.

4562 sayili Organize Sanayi Bélgeleri Kanunu hiktmleri
saklidir.

(Ek fikra: 1/7/2006-5538/29 md.) Sivil hava ulasimina
acik havaalanlari ile bu havaalanlari blnyesinde yer
alan tum tesisler bu Kanunun kapsami disindadir.

Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari
Madde 15- Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari sunlardir:

a) Belde sakinlerinin mahalli misterek nitelikteki intiyag-
larini kargilamak amaciyla her tirli faaliyet ve girisimde
bulunmak.

b) Kanunlarin belediyeye verdigi yetki cercevesinde yo-
netmelik ¢ikarmak, belediye yasaklari koymak ve uygu-
lamak, kanunlarda belirtilen cezalari vermek.

c) Gergek ve tizel kisilerin faaliyetleri ile ilgili olarak ka-
nunlarda belirtilen izin veya ruhsati vermek.

d) Ozel kanunlari geregince belediyeye ait vergi, resim,
harg, katki ve katilma paylarinin tarh, tahakkuk ve tah-
silini yapmak; vergi, resim ve har¢ disindaki 6zel hukuk
hikimlerine goére tahsili gereken dogal gaz, su, atik su
ve hizmet karsihdi alacaklarin tahsilini yapmak veya
yaptirmak.

e) Muktesep haklar sakli kalmak Uzere; icme, kullanma
ve endustri suyu saglamak; atik su ve yagmur suyunun
uzaklastirilmasini saglamak; bunlar icin gerekli tesisleri
kurmak, kurdurmak, isletmek ve iglettirmek; kaynak su-
larini isletmek veya islettirmek.



T.C. ANAYASASI

Milletvekili
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(15 gun) (15 guin)
i
R.G.'de ~
yayimlanmasi R.G’de

yayimlanmasi

Tekrar gorustlmek
Uzere geri gdnderme

Cumbhurbaskaninin kanunlar veto yetkisi i

mutlak degil gticlestirici vetodur. Meclisin
tye tamsayisinin saltcogunlugu ile aynen
kabul ettigi kanunlart Cumhurbagkani ya-
yimlamak zorundadir.

_————— ==
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Kanunlarin Yiiruirlige Girmesi

v

10 sayih Cumhurbagkani Kararnamesine gore, ayrica
bir yurdrlilik tarihi belirtiimeyen kanunlar, Cumhurbas-
kani kararnameleri ve yonetmelikler Resmi Gazete'de
yayimlandigi giin yururluge girer.

Ozel Nitelikli Kanunlar
\i/

T
FRR)
" AR Milletlerarasi
Biitce Kanunu ) < — hades 4
# Antlagmalar

Kesin Hesap
Kanunu

|. Biitge ve Kesin Hesap Kanunu

v

<

AN

AN

AN

Kamu idarelerinin ve kamu iktisadi tesebbusleri digin-
daki kamu tuzel kisilerinin harcamalari yillik bitcelerle
yapilir. Mali yil baslangici ile merkezi yonetim butgesi-
nin hazirlanmasi, uygulanmasi ve kontroli ile yatirimlar
veya bir yildan fazla surecek is ve hizmetler igin 6zel
sure ve usuller kanunla dizenlenir.

Bltce Kanunu’'na, biitge ile ilgili hikiimler diginda higbir
hikim konulamaz.

Cumbhurbaskani biitge kanun teklifini, mali yilbasindan
en az yetmis bes giin 6nce, Tirkiye Buyik Millet Mec-
lisine sunar. Bitge teklifi Blitge Komisyonunda goris-
1Gr.

Komisyonun elli bes giin iginde kabul edecegi metin
Genel Kurulda gorusulur ve mali yilbasina kadar karara
baglanir.

Bltce Kanunu’nun siresinde yururlige konulamama-
sI halinde, gegici Bitge Kanunu gikarilir. Gegici Blitge
Kanunu’nun da g¢ikarilamamasi durumunda, yeni Bltce
Kanunu kabul edilinceye kadar bir dnceki yilin butgesi
yeniden degerleme oranina gore artirilarak uygulanir.

Turkiye Buyik Millet Meclisi Uyeleri, Genel Kurulda
kamu idare butgeleri hakkinda dustincelerini her bitge-
nin gorlsulmesi sirasinda agiklarlar, gider artirici veya
gelirleri azaltici 6nerilerde bulunamazlar.

Genel Kurulda kamu idare blitgeleri ile degisiklik oner-
geleri, Uzerinde ayrica gorisme yapilmaksizin okunur
ve oylanir. Merkezi yonetim butgesiyle verilen 6denek,
harcanabilecek tutarin sinirini gosterir.

Harcanabilecek tutarin Cumhurbaskanligi kararnamesi
ile asilabilecegine dair Butge Kanununa hikim konula-
maz. Cari yil blitgesindeki 6denek artigini éngéren degi-
siklik teklifleri ile cari ve izleyen yillarin bitgelerine mali
yuk getiren tekliflerde, 6ngorilen giderleri kargilayabile-
cek mali kaynak gosterilmesi zorunludur.



657 SAYILI DEVLET MEMURLARI KANUNU

Madde 104- Mazeret izni

a. Kadin Memura

Dogum Oncesi Dogum Sonrasi  Toplam izin
8 Hafta 8 Hafta 16 Hafta

Tabib uygun gorir, memur da isterse;

3 Hafta 13 Hafta 16 Hafta (Aylikl izin)

Cogul gebelik halinde, dogumdan onceki 8 haftalik siire-
ye 2 hafta siire eklenir.

Yukarida 6ngorulen sureler memurun saglik durumuna
gOre tabip raporunda belirlenecek miktarda uzatilabilir.

Ug yasini doldurmamig bir gocugu esiyle birlikte veya
munferit olarak evlat edinen memurlar ile memur olma-
yan esin munferit olarak evlat edinmesi halinde memur
olan eslerine, cocugun teslim edildigi tarihten itibaren
sekiz hafta siire ile izin verilir. Bu izin evlatlik karari
verilmeden 6nce ¢ocugun fiilen teslim edildigi durumlar-
da da uygulanir.

b. Erkek memura, karisinin dogum yapmasi sebebiyle
istegi Uizerine 10 giin babalik izin verilir.

c. Kadin memura, g¢ocugunu emzirmesi igin dogum
sonrasi analik izni suresinin bitim tarihinden itibaren
ilk alti ayda guinde 3 saat, ikinci alti ayda ginde 1,5
saat sut izni verilir. Sut izninin hangi saatler arasin-
da ve gunde kag kez kullanilacagi hususunda, kadin
memurun tercihi esastir.

d. Memurlara; en az yuzde 70 oraninda engelli ya da
stregen hastaligi olan ¢ocugunun (gcocugun evli ol-
masi| durumunda esinin de en az yuzde 70 oraninda
engelli olmasi kaydiyla) hastalanmasi halinde hasta-
lik raporuna dayali olarak ana veya babadan sadece
biri tarafindan kullanilmasi kaydiyla bir yil icinde top-
tan veya bolimler halinde 10 giine kadar mazeret
izni verilir.

e. Dogum sonrasi analik izni stiresi sonunda kadin me-
mur, istedi halinde gocugun hayatta olmasi kaydiyla
analik izni bitiminde baglamak Uzere ayrica sit izni
verilmeksizin birinci dogumda iki ay, ikinci do-
gumda dort ay, sonraki dogumlarda ise alti ay
siireyle giinliik galisma siiresinin yarisi kadar ¢a-
higabilir. Gogul dogumlarda bu siirelere birer ay
ilave edilir. Cocugun engelli dogmasi veya dogum-
dan sonraki on iki ay iginde ¢ocugun engellilik duru-
munun tespiti hallerinde bu streler on iki ay olarak
uygulanir. Ug yasini doldurmamig bir gocugu esiyle
birlikte veya munferit olarak evlat edinen memurlar
ile memur olmayan esin munferit olarak evlat edin-
mesi halinde memur olan esleri de, istekleri Gzerine
(A) fikrasi uyarinca verilen sekiz haftalik iznin biti-
minden itibaren bu haktan ayni esaslar ¢ergevesinde
yararlanir. Memurun c¢aligsacagi sureler ilgili kurum
tarafindan belirlenir.

Madde 104- Mazeret izni

a. Memura kendisinin veya gocugunun evlenmesi ya da
esinin, cocugunun, kendisinin veya esinin ana, baba
ve kardesinin 6limu hallerinde istegi Uzerine 7 gin
izin verilir.

b. Yukaridaki sebeplerden baska;

Merkezlerde atamaya
yetkili amirler,
illerde valiler,

iicelerde kaymakamlar,

Yurt diginda, diplomatik
misyon sefleri

1 yil iginde,
| | Toptan veya kisim kisim
tarafindan 10 giin mazeret izni
kullandirilabilir.
Birim
Amirinin
izniyle

J

% Zaruret halinde 10 giin daha ayni usulle mazeret izni

P
E
G
E
M
A
K
A
D
E
M
|

verilebilir. Bu takdirde ikinci defa aldidi bu izin yillik iznin-
den dusiilir (Ogretmenler harig).

Madde 105- Hastalik ve Refakat izni

a. Memura, aylik ve 6zlik haklari korunarak, verilecek
raporda gosterilecek lizum Uzerine, kanser, verem
ve akil hastaligi gibi uzun sureli bir tedaviye ihtiyac
gOsteren hastaligi hdlinde 18 aya kadar,

b. Diger hastalik hallerinde ise 12 aya kadar izin verilir.

c. Memurun, hastaligi sebebiyle yatakli tedavi kuru-
munda yatarak gordigu tedavi sureleri, hastalik izni-
ne ait strenin hesabinda dikkate alinir. Bu maddede
yazili azami sureler kadar izin verilen memurun, bu
iznin sonunda ise baslayabilmesi icin, iyilestigine dair
raporu (yurt disindaki memurlar igin mahalli usile
gOre verilecek raporu) ibraz etmesi zorunludur.

d. Gorevi sirasinda veya goérevinden dolayi bir kazaya
veya saldiriya ugrayan veya bir meslek hastaligina tu-
tulan memuir, iyilesinceye kadar izinli sayilir.

e. Ayrica, memurun bakmakla yukumliu oldugu veya
memur refakat etmedigi takdirde hayati tehlikeye gi-
recek ana, baba, es ve ¢ocuklari ile kardeslerinden
birinin agir bir kaza gecirmesi veya tedavisi uzun si-
ren bir hastaliginin bulunmasi héallerinde, bu hallerin
saglik kurulu raporuyla belgelendirilmesi sartiyla, ay-
lik ve 6zluk haklari korunarak, 3 aya kadar izin verilir.
Gerektiginde bu siire bir katina kadar uzatilir.



ATATURK. (LKELERI VE INKILAP TARIHI

I. BALKAN SAVASI YENILGISININ
SONUGLARI

* Osmanlrnin Balkan egemenligi sona ermisgtir.

* Osmanlrnin Balkanlar'da sadece Bulgaristan ile sini-
ri kalmistir (Midye - Enez Hatti).

» Bulgaristan sinirlari Ege Denizi’'ne ulagsmis, boylelik-
le blyuk Bulgaristan kurulmustur.

* Arnavutluk bagimsiz olmustur.

* Bozcaada ve Gokgeada haric Ege Adalari, Os-
manl’nin elinden ¢ikmistir.

» Osmanli ordusunda ciddi 1slahat yapilmasi gerektigi
ortaya ¢gikmigtir.

» Balkanlar'da gerek savas esnasinda ve gerekse sa-
vas sonrasinda Turklere kargi katliamlar olmustur.

» Balkanlarda yasayan Muslimanlar Anadolu’ya gé¢
etmeye baglamiglardir.

-
NOT

. Balkan Savasi’nda en ¢ok toprak kazanan Balkan devleti

Bulgaristan’dir.

Edirne savunmasini yapan Mehmet Siikrii Pasa ve Kazim
Karabekir Pasa esir diismdgtdr.

>

NOT

Balkan topraklarinin kaybedilmesiyle Osmanlicilik fikrinin
6nemini kaybettigi bir kez daha anlasilmis Anadolu’da Tiirk
ntifusunun artmasi sonucu Tirkgliliik fikri 5nem kazanmigtir.

Il. BALKAN SAVASI (16 Haziran 1913 -
18 Temmuz 1913)

Karadag

Osmanli

Romanya Bulgaristan

imparator-
lugu

Yunanistan Krallig

Sirbistan

SAVASIN NEDENLERI

Birinci Balkan savasindan sonra Bulgaristan’in diger
muharip devletlere gére daha fazla pay almasi rahatsiz-
lik uyandirmistir. Basta Sirbistan ve Yunanistan arzu et-
mis oldugu sinirlara ulagsamamig bu durum yeni bir krizin
dogmasina sebep olmustur. Romanya’nin da Balkanlar-
da buyume siyaseti izlemesi Balkanlar’i yeni bir savasin
esigine tagimistir.

—ZMoOXrXxX>» ZmMmOMmMmo El/=

Balkan devletlerinin Bulgaristan’a saldirmasi ile Osman-
I imparatorlugu’nun da kaybettigi topraklari geri alma
Umidi dogmustur. Ancak Osmanli, bu yeni Balkan ittifaki-
na girme ve Bulgaristan’a saldirma konusunda temkinli
davranmigtir. Avrupali devletlerin fikirleri sorulmustur.
Yunanistan’in, Dedeagdac¢’a saldirmasi zerine Osmanli
Devleti Edirne’yi almak Uzere harekete gecmistir. Diger
cephelerde zor durumda kalan Bulgaristan Edirne’deki
askerlerinin tamamini gekmek zorunda kalmistir. Bagla-
tilan karsi hareket ile Londra Antlagsmasi’nda gizilen Mid-
ye - Enez Hatti asilmig; Lileburgaz, Vize (21 Temmuz
1913), Kirklareli (22 Temmuz 1913), Edirne (23 Temmuz
1913) yani Dogu Trakya ele gegirilmigtir.
> |

NOT

. 1878de Osmanli’dan ayrilip bagimsiz olan Romanya,
I. Balkan Savasi’nda yer almamus, Il. Balkan Savagi’na
katilimigtir.

Edirne’yi almasindan dolayi Enver Pasa’ya Edirne Fa-
tihi tinvani verilmigtir.

SAVAS SONU ANLASMALAR

BUKRES ANTLASMASI (10 AGUSTOS 1913)

Bulgaristan, Sirbistan, Karadag, Romanya, Yunanis-
tan

» Guney Dobruca ve Silistre Romanya’ya verilecek,

+ Kavala’'dan Dedeagag’a kadar Ege sahili

Yunanistan’a verilecek (Bati Trakya dahil),
+ Manastir, Uskiip, Piristine Sirbistan’a verilecek,

» Plevne ve Cakova Karadag@'a verilecek
ISTANBUL ANTLASMASI (29 EYLUL 1913)

Osmanli - Bulgaristan

* Meri¢ Nehri sinir kabul edilecek,

» Edirne, Kirklareli ve Dimetoka, Osmanli'ya; Kavala
ve Dedeagag, Bulgaristan’a birakilacak,

» Bulgaristan’da kalan halk Bulgar vatandasi sayila-
cak, bunlara 4 yil iginde Osmanl topraklarina gog¢
etme hakki verilecek ve bu kisiler 4 yil askerlikten
muaf tutulacak,

» Bulgar topraklarinda yasayan Muislimanlara mulki-
yet ve siyasal haklar verilecek ve din ve ibadet 6z-
glrligu taninacaktir.



KAMU IDARELERI [LE MAHALLI IDARELERDE HALKLA

[LISKILER VE ILETISIM

Sozel iletisim Siirecinde Uyulmasi
Gereken Beceriler,

* Konugmanin amacinin iyi belirlenmesi

» Sistematik ve mantikli konusulmasi

« Konugmayla ilgili not alinmasi

» Ses tonunun iyi ayarlanmasi

* Karsinizdaki kisin dinlenmesi

* Konusmanin mimik ve jestlerle desteklenmesi

Yiiz Yiize iligkilerde (Konusma) Dikkat
Edilmesi Gereken Kurallar

» Gereksiz konusmalardan kaginmak ve gereksiz yere
uzatmamak

* Gerekmedikge kendimizden sikga s6z etmemek

» Konusgurken ses tonunu iyi ayarlamak

» Jest ve mimik hareketlerinde agiriya kagmamak

» Dinleyiciye sik sik anliyor musun? Tamam mi? Bil-
mem anlatabildim mi? gibi sorular sormamak

» Toplulukta konusurken bu, su, o kisi gibi soézcikler
kullanmamak

» Dinleyiciye soru sorma ve konusma firsati vermek
* Dinleyicinin anlayacag! bir dil kullanmak

« Konugma konusu ile ilgili gerekirse hazirlik yapmak
» Konusan kisilerin sézlerini kesmemek

* Konugmalari dinleyicinin yiiziine bakarak yapmak

» Konusulan sozciikleri dogru telaffuz etmek

e Zamana riayet etmek

» Konugmalarda hitap sekillerine 6nem vermek

» Konusurken sik sik saate bakmamak
3. Sozsiiz iletisim

Sdzsuz iletisim kendi icinde beden dili, bedenin mekan
icindeki konumu (kigilere olsun uzaklikta gizli alan, kisi-
sel alan, toplumsal alan, genel alan vardir), géstergeler
(giysi, kullanilan arag-gereclerin niteligi, oturulan evin
semti gibi statii simgeleri), ses tonu ve susma olmak
Uzere incelenebilir.

Sozsiiz_iletisimde beden dili;_yiiz_ifadeleri, jestler
ve mimikler, bas hareketleri, dokunma davranislari
ve giyim kusam 6zellikleri ile kendini ortaya koyar.
Arastirmalar beden dilinin 6nemli oldugunu gdéster-
mektedir. iletisimde, ortalama olarak sézciiklerin %10,
ses tonunun %30 ve beden dilinin %60 rol oynadigi
saptanmistir. Oran degismekle birlikte bu oranin %50 ile
%80 arasinda degistigi gértilmektedir. S6zsuz iletisim ol-
dukga zengin ve karigiktir. Durusun dik, jestlerin dogal,
yuz ifadesinin canayakin olmasi, 6zgiven ve yetkinlik
izlenimi verir. Konugurken karginizdaki kisiye bakmaniz,
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hem kendinize guivendiginizi hem de o kisiye énem ver-
diginizi gosterir.

Sozsiz iletisimin o6zellikleri,

+ Sozsiiz iletigsim etkilidir. insanlar mesajlarinin bilyiik

kismini s6zsiiz iletilim yoluyla iletirler.

+ lletisim kurmamak miimkiin degildir. Szl iletisimde
duygu ve dustnceler konusarak ifade edilir.

+ Sozsiiz iletisim duygulari belirtir. Insanlar konusarak
duygularindan ¢ok dustncelerini anlatirlar.

« Farkh anlaml iletisim saglar. Bazi durumlarda s6zIG
iletisim ile sozsliz iletisim farkh hatta zit anlamlarda
mesajlar verebilir.

» Sozsuz iletigsim belirsizdir. Sézsiz iletisimde bazi
mesajlari anlamlandirmak zor hatta imkansizdir.

sOzcUK - 10

ENSRUMANLARININ ETKILEME GUCLERI ( % |
ILETisiM

iletisim Siireci Modeli

iki kisi arasindaki iletisim siireci modeli yedi temel 6ge-
den olusmaktadir.

1. Gondericinin niyetleri, dislinceleri, duygulari ve na-
sil davranacagina iligkin kararlari onu bir ileti génder-
meye iter.

2. Gonderici duygu, dusunce ve niyetlerini ggndermeye
uygun bir iletiye ¢evirerek kodlar.

3. lletiyi aliciya génderir.
4. lleti bir kanal ile génderilir.

5. Alici iletinin anlamini yorumlayarak yeniden kodlar.
Alicinin yorumu, iletinin icerigini ve goéndericinin ni-
yetini nasil anladigina baghdir.

6. Aliciiletiye iligkin kendi yorumuna igsel bir tepki verir.

7. Gurdltd, iletisim surecinde araya karisan bir 6gedir.
Gonderen agisindan guriltd, iletiye iliskin tutumunu,
olaya bakis acisini, kullandigi dilin uygunlugunu ve
diger ifadelerini icerir. Alici agisindan gurultt ileti-
yi yeniden kodlamasini etkileyen tutumlari, gegcmisi
ve deneyimleri icerir. Kanalda guriltt (a) cevredeki
glrultt, (b) konusma problemleri (¢) umursamama
veya konusmayi kesen hal ve tavirlardir. iletisimin
basarisi blylk 6l¢iide giriltiiniin Ustesinden gelin-
mesi veya kontrol edilmesiyle saglanabilir.



TURKCE VE DIL BILGISI

NOKTALAMA ISARETLERI

NOKTA (.)

Yargisi tamamlanmis (yuklemi olan) cimlenin sonu-
na konur:

Tark Dil Kurumu, 1932’de kurulmustur.
Yiklem

Saatler gegtikge ¢okiyordu yollara daha
Yiklem

mahzun bir i1ssizlik.

Cide-Doganyurt arasi; yolun en zorlu, en

glizel bolimlerinden biri.

Yiklem
Bazi kisaltmalarin sonuna konur:

Omek

o« —

Alb. (albay), Dr. (doktor), Yrd. Dog. (yar-
. dimei dogent)

Cad. (cadde), Sok. (sokak), vb. ( ve ben-
zeri), ing. (ingilizce)

Ornek

€

Sayilardan sonra sira bildirmek igin konur:

3. (Uglincl), 15. (on besinci); Il. Mehmet,

QOIS | xv. yiizyl, 2. Cadde
»  Bir yazinin maddelerini gosteren rakam veya harflerden
sonra konur:
l. 1. A. a.
Ornek
-—— 1. 2. B b

Tarihlerin yaziliginda gun, ay ve yili gésteren sayilari bir-
birinden ayirmak i¢in konur:

29.5.1453 16.10.1980 21.04.1986

Ormek
@
Pir Dikkat Tarihlerde ay adlari yaziyla da yazila-
- — bilir. Bu durumda ay adlarindan 6nce

ve sonra nokta kullaniimaz:

Ornek

« e

29 Mayis 1453 29 Ekim 1923
Saat ve dakika gosteren sayilari birbirinden ayirmak

icin konur:
Omek | Toplanti 13.00’te bagladi.
-— Toren 17.30'da, hikimet daireleri kapan-

diktan yarim saat sonra baslayacaktir.

Dort ve dortten gok rakamli sayilar sondan sayilmak
Uzere Uglu gruplara ayrilarak yazilir ve araya nokta ko-

nur:
Bffigky| 000 6600 326197  49.750.812
- | 28.434.250.310.500
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D

Matematikte garpma isareti yerine kullanilir:

Omek | 4 5-20 3.6=18
A

VIRGUL (,)

Birbiri ardinca siralanan es gorevli kelime ve kelime
gruplarinin arasina konur:

Firtinadan, soguktan, karanliktan ve
biraz da korkudan sonra bu sicak,
aydinhk ve sevimli odanin havasinda
erir gibi oldum.

Omek

o«

Sessiz dereler, solgun agaclar, sari
guller

Sirali cimleleri birbirinden ayirmak icin konur:

Ornek | Bir varmis, bir yokmus.
—— * Umduk, bekledik, dusunduk.

» Fakat yol otomobillere yasak oldu-
gundan o da herkes gibi tramvaya
biner, kimse kendisine dikkat etmez.

» Clmle iginde ara sozleri ve ara climleleri ayirmak
icin konur:
Ornek $'|md|,. efendiler, miisaade buyurursaniz,
A size bir sual sorayim.
« Tirnak igcinde olmayan aktarma cumlelerinden sonra
konur:
Ornek | Datga’ya yarin gidecegim, dedi.
_—— * Buglnlerde basimi kasimaya vakit
bulamiyorum, dedi.

* Yanima yaklasip usulca, bu kadina
glvenme, dedi.

* Uzun cimlelerde yuklemden uzak dismus olan 6zneyi
belirtmek igin konur:

Saniye Hanimefendi, merdivenlerde og-

Omek -
= lunun ayak seslerini duyar duymaz, has-
retlisini kargilamaya atilan bir gen¢ kadin
gibi, koltugundan firlamis ve ona kapiyi
kendi eliyle agmaya gelmisti.
» Cumlede 6zel olarak vurgulanmasi gereken Ogeler-
den sonra konur:

Mete'nin basari 6ykusind, yetmis yasin-

Omek , -
@ daki anneannesinden dinliyoruz.



